WORGL

stadtgemeinde

Die Stadtgemeinde Worgl ist eine der groflten Gemeinden Tirols. Wir suchen ab 1. Januar 2020
eine/n

Sachbearbeiter/-in fiir das Meldeamt
mit einem Beschaftigungsausmal von 100% (= 40 Wochenstunden).

lhre Aufgaben umfassen:

e Tatigkeiten im Melde- und Personenstandswesen

e Prufung und Weiterleitung der Antrage auf Ausstellung eines Reisepasses/Personalausweises
e Beratung von Biirgerinnen und Biirgern

e  Erstellung und Flhrung von Statistiken sowie Auswertungen

e Unterstlitzende Tatigkeiten bei samtlichen Wahlen (zB. EU-Wahlen, Landtagswahlen, etc.)

lhr Anforderungsprofil:

e abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsassistent/in und vorzugsweise
Berufserfahrung im Meldewesen bzw. im 6ffentlichen Dienst oder eine abgeschlossene
berufsbildende Schule (zB. Handelsschule)

e gute EDV-Kenntnisse bzw. guter Umgang mit den géngigen MS-Office-Programmen

e selbstiandige, verantwortungsvolle und zuverlassige Arbeitsweise

e service-, kunden- und teamorientiert Arbeitsstil

e Belastbarkeit, Flexibilitat und Teamfahigkeit

Anstellung und Entlohnung:

Das Bruttomonatsgehalt auf Vollzeitbasis betragt flir diese Position mindestens € 2.167,30 ohne
Anrechnung von Vordienstzeiten. Abhangig von Ausbildung, Qualifikation und Erfahrung ist eine
Uberzahlung méglich. Die Entlohnung richtet sich nach den Bestimmungen des Tiroler Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetz 2012 (T-GVBG 2012).

Werden Sie Teil unseres Teams und senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung mit den
Ublichen Unterlagen bis spatestens 30.11.2019 an die Stadtgemeinde Worgl, Personalbiiro,
BahnhofstraRRe 15, 6300 Worgl, oder per E-Mail an s.riedl@stadt.woergl.at.

Die BUrgermeisterin:
Hedi Wechner
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